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1 Inleiding 

 
Welkom bij Klic-online, het meldsysteem van Kadaster Klic voor mechanische grondroering.  
 
Het gebruik van een nieuw systeem vraagt in het begin de nodige tijd en aandacht van een gebruiker. Om u 
daarbij te ondersteunen heeft Kadaster Klic deze gebruikershandleiding ‘Graafmelding voor grondroerders’ 
ontwikkeld. Stap voor stap krijgt u in woord en beeld uitgelegd hoe u moet handelen. 
Wij hebben geprobeerd deze gebruikershandleiding zo compleet en concreet mogelijk te maken. Om deze 
handleiding aan te scherpen is uw reactie zeer welkom. Als u opmerkingen heeft, ontvangen we deze graag 
via klic@kadaster.nl. 
 
Vragen? 
Heeft u naar aanleiding van deze gebruikershandleiding vragen? Neemt u dan contact op met de Klic-
helpdesk. Dit kan per mail naar klic@kadaster.nl of telefonisch via 0800 – 0080. 
 
 

mailto:klic@kadaster.nl
mailto:klic@kadaster.nl
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2 Inloggen 

 
Inloggen in “Mijn Kadaster” via https://mijn.kadaster.nl. 
 

 
 
 

Per post ontvangen 
inlogcode 

Per post ontvangen  
Wachtwoord 

https://mijn.kadaster.nl
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Kies Klictemp 
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Kies ‘aanvragen gebiedsinformatie’ 
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Kies graafmelding 
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3 Stap 1: gegevens invoeren 

 
Voer de gegevens in van de opdrachtgever: 
 

 
 
Instructies voor velden: 
- Adres: Vul huisnummer ( en toevoeging ) en postcode, tab door. Het adres wordt automatisch geladen. 
- Telefoon 0346 287017 ( geen haakje, geen koppelteken ) 
- Fax 0346 287311 ( geen haakje, geen koppelteken ) 
- Wanneer de grondroerder de opdrachtgever als ‘standaard’ wil opnemen dan kunt u deze toevoegen met 

‘Toevoegen aan adresboek’. 
- Als u gebruik wilt maken van een bekende opdrachtgever, kies dan voor ‘Kies uit adresboek’. Selecteer 

een organisatie. 
- Adressen uit het buitenland kunnen worden ingevoerd. Deze worden niet gecontroleerd op juistheid. U 

kunt de pulldown knop gebruiken om het land te selecteren. 
- Voer de gegevens van de grondroerder in. 
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- De gegevens van de contactpersoon zijn niet te wijzigen. 
- Als de grondroerder de tekeningen niet per mail wil ontvangen, vink dan ‘Wilt u de beheerdersinformatie 

op papier via post ontvangen’ aan. In Klic-net wordt het mailadres niet getoond. 
- Als de grondroerder de tekeningen op een ander adres wil ontvangen, vink dan 

‘Wilt u de beheerdersinformatie op papier via post ontvangen’ aan. U kunt dan het adres wijzigen. 
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4 Stap 2: aard van de graafwerkzaamheden 

 

 
 
Instructies voor velden: 
- Voer de startdatum in met behulp van de kalender. De datum wordt niet op minimaal 3 werkdagen 

gecontroleerd, maar op maximaal 20 werkdagen. 
- Voeg het soort werkzaamheden toe. U kunt maximaal 6 werkzaamheden kiezen. 
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Wanneer u notities, projectnummers, ordernummers of werknummers bekend wilt maken, kan dat door naast 
het werk voor extra soort werk in ‘Zie notities’ te kiezen. 
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Kies verder. Er is nu ruimte voor notities. 
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5 Stap 3: het tekenen van de polygoon  

 
 

 
 
Zoekopties: 
- Postcode 
- Postcode in combinatie met huisnummer en/of toevoeging 
- Woonplaats 
- Woonplaats in combinatie met straat 
- XY- coördinaten 
- Met kaarttools handmatig zoeken, zonder bovengenoemde 
 
Bij het tekenen van de polygoon is het belangrijk dat u zo concreet mogelijk zoekt. U krijgt de volgende 
melding: 

U kunt zoeken op 3 verschillende manieren. Op postcode, met optioneel een huisnummer en  
eventueel een huisnummertoevoeging. Op woonplaats, met optioneel een straat. Op coördinaten. 

 



 

 

Datum 
1 oktober 2008 

Titel 
Gebruikershandleiding Klic-online 

Versie 
1.0 

Blad 
14 van 16 

Teken een polygoon met het ‘polygoon’-tool  
 

 
 
Let op: 
- Een polygoon mag maximaal 500 bij 500 meter van omvang zijn. Wanneer u deze omvang overschrijdt 

krijgt u een melding: ‘Polygoon moet binnen vierkant passen met zijde 500.0 m.’ 
- U kunt geen polygoon tekenen wanneer u te ver bent uitgezoomd. Het  tool om een polygoon te tekenen 

is dan uitgeschakeld. 
- Als u een polygoon opnieuw wilt tekenen, wordt de vorige polygoon direct verwijderd. 
- U kunt geen strook/tracé meer tekenen. 
- GBKN is standaard ingeschakeld. Deze ziet u als u ver genoeg bent ingezoomd. 
- Onder de kaart ziet u een schaalaanduiding inclusief meters.  
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6 Stap 4: het aanvragen van een huisaansluitschets (HAS) 

 

 
 
Instructies: 
- Wanneer u geen HAS wenst, klikt u dan door naar het volgende tabblad. 
- U kunt een adres alleen vinden in combinatie met het ‘postcode’ of ‘huisnummer’. 
- U kunt maximaal voor 100 adressen een HAS aanvragen. Let op: dit betreft niet maximaal 100 reeksen, 

maar maximaal 100 adressen ( Harpstraat 1 ). 
- Adressen kunt u verwijderen uit de lijst ‘aangevraagd’.  

HAS met behulp van  
- Als het adres wel bestaat, maar er worden geen coördinaten gevonden, krijg u de volgende melding:  

Let op: 1 of meer adressen hebben geen RD-coördinaten, zie voor het adres. 
- Als het adres buiten uw polygoon valt, krijgt u de volgende melding:  

Let op: 1 of meer adressen vallen buiten de graafpolygoon, zie voor het adres. 
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Wanneer u een reeks aanvraagt, toont het systeem de adressen apart. 
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7 Stap 5: uw aanvraag bevestigen 

 
U krijgt een overzicht van uw aanvraag. U controleert of alle gegevens goed zijn geregistreerd waarna u klikt 
op ‘bevestigen’. 
 

 
 
Uw aanvraag wordt definitief wanneer u klikt op ‘bevestigen’. 
 

  


